Fält-/Fjäll-prov på >plats>>Datum>



Senast uppdat >ANI 2005-05-17

	Aktivitet
	Ansvarig 
	Klart när
	Anm
	Klart
	Not

	Boka domare
	KOM
	-6 mån
	Skicka brev till domare för påskrift (Ersättningsregler)
	
	 Ring eller maila FA.s Tävlingskommittée,  eller klubbens prov och utställningsansvarig,  så kan de ge dig datum för alla prov 

	Boka  Marker 
	KOM
	-6 mån
	
	
	Se till att ett skriftligt avtal upprättas som omfattar marker , antal hundar och avgifter + ev skyttar markledare.

	Prel Boka Logi och förbereda dem
	KOM
	-6 mån
	
	
	

	Prel Boka ev Matställe i anslutning till Prov/ galamiddag
	KOM
	-6 mån
	
	
	

	Skriva kontakt brev till markägare
	KOM
	-5 mån
	
	
	

	Tävlingstablå & Annons till Avance
	KOM
	-5 mån

se manusstopp Se Avance
	
	
	ca17 april höstprov

ca 23 okt vårprov

 Annons skall godkännas av TK

OBS! I Annonsen skall anges ” Enligt FAs begränsningar”

	Jaga sponsorer för extrapriser
	KOM
	
	
	
	Kontrollera  med prov och utställningsansvarig i styrelsen om MFK har någon huvudsposor under året och vilka åtagande vi har för detta.

	Kolla och sök ev dispenser för att släppa hundar fälla fågel etc.
	KOM eller ProvLedare
	
	
	
	

	Boka Logi till domare TL, Kom
	KOM
	-3 mån
	
	
	

	Boka ev Matställe i anslutning till Prov/ galamiddag
	KOM
	-3 mån
	
	
	

	Ansvarig mat/ galamiddag
	KOM
	-3 mån
	
	
	

	Fixa Kommissariepärm
	KOM
	-3 mån
	FAs Kommissariehandledning  
	
	

	Testköra kommissarieprogrammet
	KOM
	-3 mån
	KOMMISARIEPROG/pdf FIL
	
	

	Priser & diplom (Vem textar?)
	KOM
	-3 mån
	Vandringspriser 

HP-/Cert-? /-diplom 

1,2,3 bägare

Materialförvaltare 
	
	Kolla med materialförvaltaren vem som innehar ev vandringspriser

	Skriva till innehavare av vandringspriser
	KOM
	-3 mån
	Lämnas tillbaka en månad före provet till Kom/ TL
	
	

	Skyttar / Markledare/”Veterinär” kontrollant Hälsokontroll
	KOM
	-3 mån
	
	
	Vet koll – vaccinering , medicinering (doping) kryptochid etc.

Veterinär behövs om det är fler än 400 hundar anmälda

	Apportvilt varifrån
	KOM
	-3 mån
	
	
	

	Ev. medutskick från sponsorer- Hur skall de se ut
	KOM
	-3 mån
	
	
	Både ”egna” och klubbens huvudsponsorer.

	Ringa markägare för en slutlig koll 
	KOM
	-3 veckor
	
	
	

	Vid prov på jaktvårdsområden eller liknande  -annonsera/ anslå meddelande  om att, när, var  och hur jaktprovet  skall genomföras.
	
	
	
	
	

	PM klart
	KOM
	-3 veckor
	I kom prog
	
	

	Sista anmälningsdag
	KOM
	-2 veckor
	I kom prog
	
	Kolla betalning med kassör.

Maila en lista till kassören över vilka som anmält sig.

Kassören mailar tillbaka vem som betalt inom ett dygn

	Lotta Partierna
	KOM
	-2 veckor
	I kom prog
	
	

	Katalog, Resultatlistor och egenskapsblanketter
	KOM
	-2 veckor
	I kom prog
	
	

	Fixa domarpärmar  och domarbok  / domare
	KOM
	-2 veckor
	Startlistor

Partilistor

Egenskapsblanketter

Resultatlistor

Reseräkningsmall hos skattmästare 

Domar böcker hos Materialförvaltare 
	
	

	Bekräftelse & PM ut
	KOM
	-2 veckor
	
	
	

	Åka och besiktiga marken
	KOM/PL
	-1 vecka
	
	
	Vid fältprov ett måste

	Boka Mat & matpaket
	KOM
	-1 vecka
	
	
	

	Ringa domare en sista gång
	KOM
	-1 vecka
	Informera om ev domarelever
	
	

	Hämta apportvilt och priser
	KOM
	- 2 dagar
	
	
	

	Fixa Mat/galamiddag

Gåva till markägare

Fixa Frukost domare

Tröstpriser
	KOM
	-1 dag
	
	
	

	Kontrollera att priser, Sponsor priser & diplom finns  på plats
	KOM
	-1 dag
	
	
	

	Pengar till domare ”cash”

Mil

Rum

Mat Lunch/Middag
	KOM
	-1 dag
	
	
	

	Domarkonferens
	KOM/PL
	-1 dag eller 0
	Domarpärm Domarbok Färdigskrivna kuvert

Uppkopierade kvitton

Uppkopierade resultatlistor 
	
	Kolla att resultatlistorna är OK , Inga efteranmälningar?

	Bra väder
	Norrköping
	0
	
	
	

	P-skyltar

”Vet” skyltar

Hälsa välkommen Domare och gäster

Ev domar elever

Redogöra för processen vid överklaganden

Sälja kataloger, dricka, märken etc (kom ihåg,  växel)

Allt på plats varje parti

Matpaket, kartor, apportvilt, ammunition

I förläggningen resultatlistor
	KOM

PL

KOM
	0
	
	
	 

	Galamiddag/prisutdelning
	KOM
	0
	Tacka alla

Priser

Tröstpriser

Glöm ej markägare
	
	

	Prov redovisning 

Katalog

Resultatlistor


	KOM
	+1 veckor
	Digitalt via kom prog
	
	OBS! Spara blanketter och kataloger i två år hos klubbens Prov och utställningsansvarig

	Ang VP och Premieringar


	KOM
	+1veka
	
	
	Göra en inventering till materialförvaltaren + ev vinnare och prisuppgifter

	Prov redovisning 

                    Skriftlig kritik
	KOM
	+4 veckor
	prov@avance.pp.se


	
	

	Prov redovisning 

Egenskapsblanketter                                                                       sorterat efter ras

 Stamtavlor på utlandsägda hundar
	KOM
	+4 veckor
	FAs redovisningsansvarig

Hasse Andersson
	
	Efter detta är det klart

Om detta ej sköts kan klubben mista sin rätt att arrangera prov.

	Avrapportera Ekonomi
	KOM
	+2 veckor
	Skattmästare/kassör
	
	

	Skriva och tacka markägare med hopp om att få återkomma
	KOM
	+ 2 veckor
	
	
	


